Guatemala, 16 de diciembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al Quinto producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion
se detallan. Segin contrato administrativo DGA-189-486-2022 de la Direccién General
de las Artes y segtn resolucién nimero VC-DGA-084-2022.

Actividades Realizadas:

1. Conformé expedientes académicos del alumnado del Qohéervatorio Nacional de
Musica “Germéan Alcantara”.

2. Elaboré informe del estado de los expedientes del alumnado del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”. _

3. Realice procesos administrativos en tormo al registro de estudiantes.

4. Otras actividades que fueron asignadas por la Direccién de Formacion Artistica.

5. Ofras actividades afines al contrato que fueron asignadas por la Autoridad
superior.
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Marlon Efrain Revolorio Calderén . Director Tecnico 1l
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Informe del Quinto Producto

Plan de trabajo para los examenes de admisién afo lectivo 2022. -

Marlon Efrain Revolorio Calderon Lic. Juan S?‘r @



Anexos

e Informe de plan de trabajo para los examenes de admisién afio lectivo 2022.



INFORME DE PLAN DE TRABAJO PARA LOS EXAMENES DE ADMISION ANO
LECTIVO 2022

Con el propésito de seleccionar a aquellos jévenes aptos para dar inicio a su
formacién musical en los programas académicos del Conservatorio Nacional de Mdsica
“German Alcantara’, se establece el proceso de admision para los jovenes que formaran
parte del cuerpo estudiantil de la Institucion por primera vez en el ciclo académico 2023.

FORMULARIO DE ADMISION EN LINEA

Como inicio al proceso de admisién se desarrolld un formulario en linea utilizando
la aplicacion de Google Forms, a través del cual se recopild la informacion general y de
contacto de los interesados en ser admitidos, al mismo tiempo que se aplican filtros para
establecer los requerimientos de edad que deben cumplir. El formulario se disefid de
forma que los que excedian los limites de edad permitidos para ingresar al Conservatorio
no pudieran realizar el envio del formulario.

Los campos de informacién recopilada a través del formulario son los siguientes:

e Correo Electrénico

e Numero de Teléfono

e Nombre Completo (aspirante)

e Fecha de Nacimiento (aspirante)

e ;Qué edad cumplird en el afio 20237

e ;Ya ha tenido formacién musical?

e Descripcion de la formacioén musical que ha tenido

Aquellos aspirantes que excedan la edad méxima permitida para ingresar, deberan
contar con formacion musical previa para realizar las nivelaciones que corresponden a
su edad, en el caso de no contar con el nivel requerido, no podra ser admitido en el Plan
Diario del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.



Muestra del Formulario Creado para iniciar el Proceso de Admisién

-5 pRIMER INGRES0 2023
BACHILLERATO EN Misica

| ¥ orscEEs

Plan Diario | Admisidn 2023

Através de éste formulario solicitaras la programacion de tu prueba de admisién para
ingresar al Bachillerato en Misica con especializacion en un Instrumento que ofrece el
Plan Diario del Conservatorio Nacional de Msica "German Alcéntara® en jornada
vespertina. Ver folleto de informacidn

Los requisitos para que tu prueba sea agendada son los siguientes:

s Estar comprendido entre los 8 y 13 afos de edad.

= Sitienes 14 o mas afios de edad, debes tener formacién musical previa.

» Disponer del tiempo requerido por la jornada vespertina de plan diario (14:00 a 18:00
horas).

= Atender sus estudios de forma virtual y/o presencial segtin sea requerido por la
Institucidn.

@ enmdiario@gmail.com (no compartidos) Cambiar de cuenta )

*QObligatorio

Correo electrénico *

En esta direccién se mandarén las notificaciones para darle seguimiento a tu solicitud de
admision.

NuUmero de teléfono *

Escribe un niimero telefénico para que podamos contactarte.
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Nombre Completo (aspirante) *

Fecha de Nacimiento (aspirante) *

dia - mes - afio).
(
Fecha

dd/mm/faaaa O

¢ Qué edad cumpliras en el afo 20237 *
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Nunca envies contrasenas a través de Formularios de Google

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso inadecuado - Términos def Servicio -
Politica de Privacidad

Google Formularios



REUNION INFORMATIVA

Al recopilar la informacién de las personas interesadas en ingresar por primera vez
en el Plan Diario del Conservatorio Nacional de Mdusica “German Alcantara”, se
establecieron fechas para realizar Reunién Informativa, en la cual participa la
Coordinacion Académica del Conservatorio, los padres de familia y aspirantes para
resolver todas las dudas y brindar la informacién relacionada al funcionamiento de la
carrera, horarios, cursos, docentes y otros que sea necesario solucionar. Participar en la
reunién informativa es el segundo requisito para realizar la prueba de admision, ésto
permite depurar atn mas el grupo de personas interesadas en ingresar.

Durante la reunién informativa se les solicita a los participantes que envien un
mensaje de WhatsApp al nimero Institucional del Conservatorio, indicando el siguiente
mensaje:

“Por este medio confirmo que estuve presente en la charla informativa
del Plan Diario y solicito que sea agendada mi cita para examen de
admision:

Nombre del aspirante:

Nombre del encargado:”

PROGRAMACION DE CITA PARA EXAMEN DE ADMISION

Al recibir el mensaje de confirmacion de participacion en la reunién informativa, se
registra la informacion del aspirante en la Base de Datos y se agenda la fecha para
realizar examen de admision, ésta programacion se hace saber al aspirante a través del
mismo mensaje por el que confirmé su participacion previamente.

Cuando se registra la informacién del aspirante en la Base de Datos y se agenda
la fecha de examen de admision, se genera un “Formato de evaluacién de admisién”, con

los datos y plantilla para que los docentes a cargo lleven a cabo la evaluacion.



Ejemplo de Formato de evaluacién de admision generado por la base de datos.
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FORMATO DE EVALUACION DE ADMISION

Fecha: 15/11/2022

Nombre del Aspirante: Adela Petronila Machic Xec
Edad del Aspirante: 11

Comentario de formacion previa:

Docente Evaluador:

No. Aspecto Punteo
Obtenido
Resultado:
Admitido
No Admitido
Comentarios:

Firma del Evaiuador

REALIZACION DE EXAMENES DE ADMISION

Cuando se presenta el aspirante en el Conservatorio para realizar el examen de
admision es llevado al salén asignado donde se encuentran dos docentes del plantel,

designados para llevar a cabo la prueba correspondiente.

Los examenes de admision consisten en la realizacion de las siguientes pruebas:



Oido Melodico
o Reproduccion de una nota en forma afinada utilizando una silaba (la, da, a, etc.)
o Reproduccion de dos notas en forma afinada (SOL - LA, DO - MI, DO - FA, efc.)
Oido Armoénico
o Reproducir una nota del acorde luego de escuchario.
Oido Ritmico
o Reproducir un patrén ritmico con negras, silencio de negras y corcheas con la
voz, palmadas o percutir en el escritorio.
Afinacion
o Entonar melédicamente un fragmento muy pequefio de una melodia conocida
(Himno Nacional de Guatemala, Luna de Xelaju u otros)
Interpretacion Instrumental
o Interpretar en cualquier instrumento un fragmento musical.

Los docentes utilizan el Formato de Evaluacion de Admisién del estudiante para

realizar las anotaciones sobre el desempefio del aspirante frente a las pruebas vy

determinar el resultado final de Admitido o No Admitido. Este resultado es ingresado a la

Base de Datos para dejar registro del resultado del aspirante en su examen de admision

y se genera una Constancia de Admision.

Ejemplo de Constancia de Admision.
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J J SUATEMALA | On e e NACIONAL DE MUSICA
CONSTANCIA DE ADMISION
62bff592

Fecha: 15/11/2022

Aspirante: Adela Petronila Machic Xec

Resuitado:
No Aprobado

Comentarios:




ENTREGA DE RESULTADOS DE ADMISION E INSCRIPCION

Al contar con la Constancia de Admisién generada por la Base de Datos, se
redacta a través de correo elecirénico la notificaciéon del resultado para el aspirante,
adjuntando su constancia. Si el resultado es favorable, se comparte el enlace al formulario
de Pre-Inscripcién, el cual tiene como objetivo recopilar la informacion que sera requerida
para el registro del cuadro RUU-N, asi como la informacion general y de contacto del
padre de familia o encargado del aspirante.

Si el resultado no es favorable, se redacta empéticamente a través de correo
electronico la notificacion correspondiente y se adjunta la constancia generada por la
base de daios.

Pre-inscripcion Primer Ingreso Plan
Diario Conservatorio Nacional de Mdsica

A través de éste formulario realizaras tu pre-inscripcién para el ciclo 2023 en el Plan Diario
del Conservatorio Nacional de Mdsica "German Alcantara”.

Debes contar con una certificacion de nacimiento para ingresar la informacién que se te
solicita.

cnmdiario@gmail.com Cambiar de cuenta &

*Obligatorio



Cadigo de Aprobacion de Admisién *

GOBIERNO 5 MINISTERIC 1 ? CONSERVATORIO
GUATEMALA | DEcuiiuss || NACIONAL DE MUSICA
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Fecha: 15/11/2022
Aspirante:
Resultado:
Aprobado
Comentarios:

¢ El estudiante a inscribir es menor o mayor de edad? =
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Cédigo Unico de Identificacion *
Ingrese el CUI del estudiante, sin espacios.
Puede encontrario en su partida de nacimiento.
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Primer Nombre *

Tu respuesta



Segundo Nombre *

Tercer Nombre

LU respuesia

Sexo *

[I=]

Fecha de Nacimiento *

dd/mm/aaaa (=]

Departamento de Nacimiento *
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Municipio de Nacimiento *

Tu respuesta



Comunidad ética *
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Comunidad Lingdiistica *
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Teléfono de Contacto =

Escolaridad *

Ninguno
Preprimaria
Primaria
Baésico
Diversificado
Superior
Maestria
Doctorado

Sin Informacion
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Departamento de Residencia *
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Municipio de Residencia *

Ty respuesia

id Ues

Direccidn de Residencia *

ORI  Pigina 1de 2
Siguiente Borrar formulario
Nunca envies contrasenas a través de Formularios de Google.

Este contenido no ha sido creado ni aprebado por Google. Notificar uso inadecuado - Termines del Senvicio -
Politica de Privacidad
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A través de este formulario se recopila la informacion de los aspirantes admitidos
para pasar a ser estudiantes inscritos para el préximo ciclo.

De esta forma se presenid el informe del plan de frabajo para los examenes de
admision ano lectivo 2022.

Marlon Efrain Revolorio Ca!deron

Lic. Juan Sﬁlvador Sand a\ Glrma
Director Técnicd
Dmreccnon\de formacion Amstlca
Direccion General de las Artes
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